Online-Dienst: Untersuchungsberechtigungsschein (UBS)

Dokumentation fur
Sachbearbeitende S

1. Registrierung

Rufen Sie den Link
https://ubs.regioit.testa-de.net/amt/anmeldung
auf. Dieser ist nur aus dem Behordennetz (Netz des
Bundes) aufrufbar.

Nachdem ein Admin Sie registriert hat, kdnnen
Sie den Zugriff beantragen. Geben Sie lhre
E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf ,, Zugriff
beantragen”. AnschlieRend erhalten Sie eine
E-Mail. Nun kdénnen Sie |hr eigenes Passwort ver-
geben und anschlieBend die Anwendung starten.

2. Anmeldung

Nun folgt die Anmeldung. Auf der Startseite finden
Sie nutzliche Statistiken UGiber die bisher erstellten
UBS. Sie konnen diese nach Belieben filtern.

Wenn Sie weiter nach unten scrollen, kdonnen Sie
Uber die Schaltflache ,,UBS beantragen“ einen
neuen UBS inklusive UBS-ID beantragen oder alter-
nativ die Schaltflache ,,Neuer UBS“ verwenden.

in deine Zukunft

Login fiir Amtsmitarbeiter*innen

Melden Sie sich bitte mit lhren Zugangsdaten an, um einen
Untersuchungsberechtigungsschein fiir eine jugendliche Person
beantragen zu kénnen.

E-Mail-Adresse

Passwort

Passwort vergessen?

r oder j

E-Muail-Adresse

\. J

Ausgestellte UBS

Anzahl UBS



https://ubs.regioit.testa-de.net/amt/anmeldung 
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3. Eingabe der Daten

Nun geht es daran, die erforderlichen Informatio-
nen einzugeben. Sie fillen einfach das Online-
Formular aus und geben die erforderlichen
Informationen zur jugendlichen Person, zur Unter-
suchungsart und zum Beschaftigungsbeginn ein.

Das System Uberpriift automatisch lhre Eingaben.
Wenn Fehler oder Unstimmigkeiten auftreten,
erhalten Sie einen Hinweis.

4. Absenden der Daten

Bitte Gberpriifen Sie nun die Daten in der
Ubersicht und klicken Sie auf ,,UBS beantragen”,
wenn alles korrekt ist.

Angaben zur Person o = @ — @ — @

Bitte geben Sie hier die Daten der oder des Jugendlichen ein, fur die Sie einen UBS beantragen méchten:

Vorname*

f— }
Nachname*®

Nachname ]
Geburtsdatum®
Geburtsort*

Geburtsort ]

ot

Adressdaten @ — ° — @ — @

Bitte geben Sie hier die Meldeadresse der oder des Jugendlichen an.
Strafle & Hausnummer*
StraBie & Hausnummer ]
Postleitzahl®
Postleitzahl ]
Ort*

|

pes

Details zur Untersuchung @ — @ — ° — ®

Bitte geben Sie hier an, ob es sich um eine Erst- oder eine Nachuntersuchung handelt. Auerdem benstigen wir das

Datum des
Art der Untersuchung® ()
p

kj Erstuntersuchung (D)
() Nachuntersuchung
@)

Beschaftigungsbeginn

Beschaftigungsbeginn®

Hommjijj =}

pes

Uberpriifen Sie die Angaben

O-0-0-0

Alle erforderlichen Daten wurden erfasst. Bitte iberprifen Sie sie noch einmal auf Vollstandigkeit und Richtigkeit.

Name: Max Mustermann
Geburtsdatum: 1.1.2007
Meldeadresse: Musterstrafe 1
Postleitzahl: 12345

ort: Musterstadt

Art der Untersuchung: Erstuntersuchung

Voraussichtlicher Beschiftigungsbeginn: 1.12.2023

Zurick UBS beantragen
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5. Ausgeben des UBS °

Nach erfolgreicher Priifung und Freigabe wird der UBS wurde erstellf!
digitale Untersuchungsberechtigungsschein inklusive
der UBS-ID sofort erstellt. Der UBS inklusive UBS-ID
und der Erhebungsbogen werden angezeigt.

Der Untersuchungsberechtigungsschein wurde erfolgreich erstellt.
I UBS ID: NW539266052600

Drucken Sie bitte das Dokument "PDF UBS" aus und geben Sie es

B|tte drucken S|e den UBS und den Erhebungs_ der oder dem Jugendlichen oder den Erziehungsberechtigten mit.
bogen aus und hand|gen S|e be|de Dokumente Zusétzlich sollte der Erhebungsbogen zur Erstuntersuchung

A A ausgedruckt und der jugendlichen Person mitgegeben werden,
der Jugend“chen Person aus. damit diese Daten nicht mehr vor der arztlichen Untersuchung

erfasst werden missen.

Fertig! Die erstellten UBS kdnnen Uber die
Schaltflache ,,Erstellte UBS“ eingesehen und
gefiltert werden. L PDF UBS herunterladen

Zur Wallet hinzufiigen

Extra: Zusatzliche Funktionen fiir Admins

Loschen von UBS 2

fo Then it
Wenn Sie als Admin fiir Ihren Zustandigkeitsbereich d"hh
angelegt worden sind, ist es lhnen auBerdem

moglich, UBS zu I6schen, wenn dies durch Antrag-

stellende gewilinscht wird.

Anlegen Sachbearbeitende

Des Welteren konnen Sle unter der SChaItﬂaChe Sie verwalten den Zustandigkeitsbereich Stadt Aachen. Hier kénnen Sie Nutzer*innen

Nutzerverwaltung

hinzuftigen oder entfernen.

»Nutzer/innen” weitere Personen hinzufiigen, die
kiinftig UBS ausstellen sollen oder Einsicht nehmen aachen_user Stadt Aachen
diirfen. Klicken Sie dazu auf ,,Nutzer*in hinzufiigen*

und geben Sie die den personenbezogenen Teil der

E-Mail-Adresse ein.

AulRerdem konnen Sie auch Personen entfernen,
die keinen Zugang mehr bendétigen. Klicken Sie
dafiir einfach auf das Kreuz hinter der jeweiligen
Person.
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